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PATVIRTINTA

Kauno Aleksandro Stulginskio
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direktoriaus 2019 m. balandzio

15d. Nr. V-55

KAUNO ALEKSANDRO STULGINSKIO MOKYKLOS-DAUGIAFUNKCIO CENTRO DIENYNU
SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno Aleksandro Stulginskio mokyklos-daugiafunkcio centro (toliau — Mokykla) dienyny
sudarymo elektroninio dienyno (toliau — Dienyno) duomeny pagrindu tvarkos apraSas (toliau —
Tvarkos aprasas) nustato dienyny sudarymo elektroninio dienyno, tvarkomo naudojant tam pritaikytas
informacines komunikavimo technologijas, duomeny pagrindu tvarkg. Tvarkos apraSas parengtas
vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraSu, patvirtintu
Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008
(Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario 27 d. jsakymo Nr. 170
redakcija) Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos 2019-03-08 radtu ,.Dél
dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraSo pakeitimo* Nr. SR-893.

2. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromi: ikimokyklinio ugdymo, priemokyklinio
ugdymo, pradinio ugdymo dienynai, pagrindinio ugdymo dienynai, neformaliojo ugdymo dienynai.

3. Tvarkos apraso nuostatomis vadovaujasi mokyklos vadovai, pagalbos mokiniui specialistai,
pedagogai, vykdantys ikimokyklinio ugdymo, prieSmokyklinio ugdymo, pradinio ir pagrindinio
ugdymo, neformaliojo ugdymo programas, bendruomenés slaugytojas.

4. Mokyklos sprendimas mokiniy ugdymo apskaita tvarkyti elektroniniame dienyne ir jo
duomeny pagrindu sudaryti dienyng priimtas mokyklos tarybos 2013 m. rugpjicio 31d. (Protokolu Nr.
1), mokyklos elektroninio dienyno Tvarkos aprao nuostatus suderinti su Kauno miesto savivaldybés
Svietimo ir ugdymo skyriaus vedéju 2013 m. rugséjo 5 d.

5. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius ir
ivedant tuos pa¢ius duomenis, kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministras. Elektroninis dienynas mokyklos sprendimu gali biiti naudojamas ir
kitoms mokiniy ugdymo reikméms: vertinimo aplankui sudaryti ir kt.

6. Mokykla-daugiafunkcis cenras mokiniy ugdymo apskaitos spausdintuose ikimokyklinio
ugdymo, priesmokyklinio ugdymo, pradinio, pagrindinio ugdymo ir neformaliojo §vietimo dienynuose
nevykdo.

11 SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
SPAUSDINIMAS, PERKELIMAS | SKAITMENINE LAIKMENA, DUOMENU TEIKIMAS IR
GAVIMAS

7. Mokykla-DC elektroninio dienyno Tvarkos aprago nuostatuose nustato elektroninio dienyno
administravimo, tvarkymo, prieZiiiros, dienyno sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu, jo
spausdinimo ir perkélimo j skaitmening laikmena, asmeny, tvarkanciy (elektroninio dienyno pagrindu
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sudaran¢iy dienyng, jj spausdinanéiy ir perkelianéiy j skaitmenines laikmenas, administruojanéiy,
prizitirinéiy ir kt.) dienyna, funkcijas ir atsakomybe.

8. Dienyno administravima bei prieziira vykdo Mokyklos direktoriaus Jsakymu paskirti
asmenys.

9. Dienyng pildo ir tvarko Jo administratorius, mokyklos direktoriaus pavaduotojas ugdymui,
klaséms vadovaujantys mokytojai, dalyko mokytojai, auklétojas (pailgintos darbo dienos grupés),
bendruomenés slaugytoja, socialinis pedagogas.

10. Visi Mokyklos darbuotojai, dirbantys su Dienynu, pasira$o konfidencialumo pasiZadéjimus,
kurie saugomi darbuotojy asmens bylose.

11. Dienyno administravima vykdantis asmuo atlieka Sias funkcijas:

11.1. informuoja Dienyno paslaugy teikian¢ios jmonés atstovus ir Mokyklos direktoriy apie
kylan¢ias technines ir administravimo problemas; '

11.2. kiekvieny mokslo mety pradZioje, bet ne véliau kaip iki rugséjo 10 d. suveda Dienyno
veikimui reikalingus duomenis apie klase, grupes, mokinius, mokytojus, klasiy vadovus, dalykus.
Duomenys turi sutapti su Mokiniy registro duomenimis;

11.3. suteikia Dienyno vartotojams pirminio prisijungimo duomenis (vardus ir slaptazodZius) ar
naujus duomenis juos pametusiems vartotojams;

11.4. i8taiso dienyne padarytas klaidas;

IL5. informuoja ir konsultuoja Mokyklos bendruomenés narius Dienyno pildymo, prisijungimo
ir kt. klausimais;

12. Mokiniy ugdymo apskaita tvarkoma elektroniniame dienyne, o ugdymo procesui
pasibaigus, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny, mokyklos elektroninio dienyno
tvarkymo nuostaty nustatyta tvarka paskirtas atsakingas (-i) asmuo (-enys), rekomenduojama —
mokyklos vadovo pavaduotojas ugdymui (toliau —atsakingas asmuo), teisés akty nustatyta tvarka
atsakantis uz perkelty j skaitmening laikmena duomeny teisinguma, tikruma ir autentiSkuma, i3
elektroninio dienyno turi iSspausdinti skyriy »Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné*,
iSspausdintuose lapuose pasiradyti, patvirtindamas (-i) duomeny teisinguma, tikruma, jraSyti datg
ir déti j byla, tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,Dél Dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisykliy patvirtinimo® (toliau —Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklés), nustatyta tvarka. Kartu i
bylg dedami ir sudaryti aktai apie duomeny keitima, jei tokie buvo.Tuo atveju, jei nors vienam tam
tikros klasés mokiniui yra paskirti papildomi darbai, jam privalu patikrinti mokymosi pasiekimus,
iSlaikyti brandos egzaminus ir (ar) kt., tos klasés »Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestiné” atspausdinama ir pasirasoma per 10 kalendoriniy dieny nuo reikalavimy, del kélimo j
aukstesng klase ar ugdymo programai (ugdymo programos daliai) baigti, jvykdymo, bet ne véliau kaip
einamyjy mokslo mety paskutiné darbo diena. Atsakingas asmuo kitus dienyno skyrius | skaitmenine
laikmeng (mokyklos sprendimu gali perkelti visa dienyna) perkelia ar i8spausdina (mokyklos
sprendimu spausdinti gali ir mokiniy ugdomaja veikla mokyklos elektroninio dienyno nuostaty
nustatyta tvarka, bet ne véliau kaip iki einamyjy mokslo mety paskutinés darbo dienos. Mokiniy
ugdomajg veiklg vykdantiems asmenims (dalyko mokytojui ir kitiems) paraSu patvirtinus pateikty
duomeny teisinguma, jradius datg, ideda j kita byla, kuri tvarkoma Dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisykliy nustatyta tvarka.

13. Dienyno skyriaus »oaugaus elgesio ir kiti instruktazai“, sudaryto elektroninio dienyno
duomeny pagrindu, lapai spausdinami kiekvieng karta po atlikto instruktazo. Mokiniai pasirago
instruktazy lapuose. ,,Saugaus elgesio ir kity instruktazy“ lapai jsegami | spausdinta dienyng ar
mokyklos nustatyta tvarka tvarkomi ir saugomi atskirai (jei dienynas perkeliamas i skaitmenine
laikmeng).

14. Elektroniniame dienyne fiksavus mokinio trimestro, pusmedio, metinj ar kito ugdymo
laikotarpio vertinimo rezultata, Zinias apie mokinio praleistas pamokas per trimestra, pusmetj, metus,
Jie patvirtinamiautomatiskai ,,uzrakinant* iraSyta atitinkamo laikotarpio duomenj (jvertinima,
praleisty, pateisinty / nepateisinty pamoky skai¢iy iki tos dienos 24 val.). Jei ,uzrakinus® duomenis
nustatoma klaida, ,,atrakinimo* faktas fiksuojamas surasant aktg apie duomeny keitimg. Dél klaidos
iStaisymo (duomeny keitimo) akte turi bti iraSyta $i informacija: dalyko pavadinimas ir pasiekimy
Ivertinimai skaitiumi ir (ar) ZodZiu (klaidingas ir teisingas), praleisty ir pateisinty pamoky skaidius
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15. Mokiniy ugdomaja veikla, vykdangiam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo metus,
jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaita patikrina atsakingas asmuo ir perduoda ja tvarkyti kitam
asmeniui.

16. Jei mokykla yra nusprendusi dienyng spausdinti ir saugoti popieriuje, asmuo, nutraukes
darbo sutartj, pasirao savo tvarkytos mokiniy ugdymo apskaitos i$spausdintuose lapuose,
atsakingas asmuo juos perzidiri ir §ie lapai jsegami j sudaroma dienyna.

17. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytame dienyne nustadius klaidg —
klaidingg Zodj, teksta, skaiCiy ar jvertinima, klaidg padares asmuo kartu su atsakingu asmeniu,
remdamiesi mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatais, ja i8taiso, tatiau mokykla privalo
uZtikrinti, kad elektroniniame dienyne likty naikinamy / pakeisty ar kitaip koreguoty duomeny istorija
(duomenys, kurie buvo pakeisti, asmens, kuris keité duomenis vardas ir pavardeé, keitimo data ir kt.).
Elektroniniame dienyne atlikus »uZrakinto mokinio ugdymo apskaitos duomens (trimestro, pusmedio,
metinio, pagrindinio ugdymo pasiekimy ar brandos egzaminy jvertinimo, papildomo darbo Jvertinimo)
keitimg / i8taisymg sistema automatigkai siuncia vidinj pranesimg apie atliktus veiksmus elektroninio
dienyno administratoriui, mokomojo dalyko, kurio mokymosi pasiekimy jvertinimas yra iStaisytas,
mokytojui, mokiniui ir mokinio tévams (i8skyrus suaugusiojo, besimokangio pagal suaugusiyjy
bendrojo ugdymo programa, tévams (globéjams, ripintojams). Dél ,,uzrakinto“ pamoky lankomumo
duomens keitimo / iStaisymo sistema automatiskai siungia vidinj prane$img apie atliktus
elektroniniame dienyne veiksmus, mokiniui, kurio ugdymo apskaitos duomuo buvo iStaisytas, mokinio
tevams (iSskyrus suaugusiojo, besimokangio pagal suaugusiyjy bendrojo ugdymo programg, tévus
(globéjus, riipintojus), mokytojui, vadovaujandiam klasei (klasés kuratoriui) ir elektroninio dienyno
administratoriui.

18. Asmenys (elektroninio dienyno pagrindu sudarantys dienyna, jj spausdinantys ir
perkeliantys | skaitmenines laikmenas, administruojantys, priZilrintys ir kt.), tvarkydami
duomenis, vadovaujasi 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo
ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L
119, p. 1) ir Lietuvos Respublikosasmens duomeny teisinés apsaugos Istatymu.

19. Mokyklos vadovas uZtikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma, informacijos
saugumg, tikrumg ir patikimuma jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno
sudaryma, jo spausdinima, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojima.

20 Elektroninj dienyng administruoti ir priZitréti duomeny tvarkyma turi biiti skiriamas ne tas
pats asmuo.

21. Siekiant uztikrinti struktirizuota duomeny perdavima ir integracijg, rekomenduojama
mokykloms naudoti klasifikatorius, skelbiamus Svietimo ir mokslo informaciniy sistemy, registry
ir klasifikatoriy apskaitos informacinéje sistemoje (KRISIN). KRISIN sistemos interneto adresas —
www krisin.smm.It. Rengiant naujus klasifikatorius, siiloma naudoti Svietimo ir mokslo srities
registrams ir informacinéms sistemoms budingy klasifikatoriy kiirimo, tvarkymo ir naudojimo
taisykles, patvirtintas Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2014 m. gruodzio 22 d.
isakymu Nr. V-1233 | Dél Svietimo ir mokslo srities registrams ir informacinéms sistemoms
budingy klasifikatoriy kirimo, tvarkymo ir naudojimo taisykliy patvirtinimo*.

22. Mokykloms rekomenduojama elektroniniuose dienynuose numatyti jvairias integracines
galimybes su kitomis sistemomis ir registrais (pvz., mokiniy mokymosi rezultaty eksportavima |
Mokiniy registra ir kt.

III SKYRIUS
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DIENYNO SAUGOJIMAS

23. Tvarkos aprao nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas j skaitmenines
laikmenas dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje,
patvirtintoje Lietuvos Respublikos §vietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie
Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjiacio 29 d. jsakymu Nr.
ISAK-1776/V-83 ,Dél Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodyklés
patvirtinimo, nustatyta laika.
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